
Курс для специалиста по защите личных данных на предприятии 

Целевая группа: руководители предприятий, работники отела персонала, бухгалтеры, в чьи 
обязанности входит обеспечение защиты личных данных клиентов и работников 

Объем: 12 ак.ч. (3 учебных дня, каждая лекция по 4 ак.ч.) 

План курса: 
I день  
Правовая регуляция, действующие в Эстонии правовые акты  
На кого распространяется обязанность защиты личных данных  
Что такое личные данные и какие данные не находятся под защитой 
Субъекты данных 
Обработка личных данных – что это?  
Цели обработки 
Обработчики и ответственность 
Принципы обработки 
Практическое задание: составление каталога собираемых на предприятии личных данных, 
формулирование целей, документирование операций обработки данных 

II день 
Основания обработки, в т.ч. согласие  
Основания для обработки данных особого типа 
Права субъекта данных и их реализация  
Специалист по защите данных: кто им можем быть, компетенция, обязанности 
Оценка влияния обработки данных 
Обязанность извещения Инспекции по защите данных и субъекта данных  
Сроки хранения данных 
Практическое задание: формулирование основания сбора и обработки данных на 
предприятии, возможность минимизировать дынне. Условия защиты данных на предприятии 
(политика приватности) – возможный план текста  

III день 
Защита личных данных в трудовых отношениях начиная с найма работника и до окончания 
трудовых отношений 
Практическое задание: минимизация данных работников, определение цели обработки, 
определение оснований обработки  

РЕЗУЛЬТАТ ОБУЧЕНИЯ 
Участник курса, успешно выполнивший практические задания  

• Анализирует и упорядочивает собираемые предприятием личные данные  
• Составляет документы в сфере защиты личных данных на предприятии (регистр 

операций обработки данных, согласие на обработку, условия обработки данных, 
оценка влияния) 

• Консультирует руководство в вопросах защиты личных данных  
• Составляет необходимые для организации труда на предприятии документы в сфере 

защиты личных данных  
• Извещает, консультирует и инструктирует работников в связи с из обязанностями в 

сфере защиты личных данных  
• Устанавливает и документирует нарушения в связи с защитой личных данных  
• Руководит и координирует на предприятии процессы в сфере защиты личных данных  

Учебная программа курса повышения квалификации соответствует профессиональным 
стандартам  уровня 5 “Бухгалтер» и уровня 6 «Старший бухгалтер», результаты 
обучения соответствуют сквозной компетенции B 2.4 
Преподаватель: Елена Коростелёва, mag iur 


