
Andmekaitsespetsialisti koolitus 

Sihtrühm : ettevõtte juhid, personalitöötajad, raamatupidajad, kelle tööülesannete hulga kuulub 
klientide ja töötajate isikuandmete kaitse tagamine ettevõttes 

Maht : 12 ak.tn (3 koolituspäeva, iga loeng 4 ak. tn.) 

Koolituse kava: 

1.päev  
Õiguslik regulatsioon ja Eesti kehtivad õigusaktid 
Kellele laieneb isikuandmete kaitse kohustus 
Mis on isikuandmed ja mis andmed ei ole kaitse all 
Andmesubjektid 
Isikuandmee töötlemine – mis see on? 
Töötlemise eesmärgid 
Töötlejad ja vastutus 
Töötlemise põhimõtted 
Praktiline ülesanne: ettevõttes kogutavate andmete kataloogi koostamine, eesmärgi 
formuleerimine, isikuandmete töötlemistoimingute dokumenteerimine 
 
2. päev 
Töötlemise alused, mh nõusolek  
Eriliiki andmete töötlemise alused 
Andmesubjekti õigused ja nende realiseerimine 
AKS: kes võiks olla, pädevus, kohustused 
Mõjuhinnang 
AKI ja andmesubjekti teavitamise kohustus 
Andmete säilitamise tähtaeg 
Praktiline ülesanne: ettevõttes adnmete kogumise ja töötlemise aluse formuleerimine, võimalus 
minimiseerida andmeid. Ettevõtte andmekaistetingimused – võimalik teksti plaan.  
 
3. päev 
Isikuandmete kaiste töösuhetes alates isiku värbamise protsessist ja kuni töösuhete lõppemiseni 
Praktiline ülesanne: töötajate andmete minimiseerimine, töötlemise eesmärgi määratlemine, 
töötlemise aluste määratlemine. 

ÕPIVÄLJUNDID 

• analüüsib ja korrastab ettevõtte poolt kogutavad isikuandmed  
• koostab andmekaitsealaseid dokumente ettevõttes (töötlemistoimingute register, 

isikandmete töötlemise nõusolek, andmekaistetingimused, mõjuhinnang) 
• nõustab juhtkonda andmekaitse nõuete küsimustes  
• koostab ettevõtte töökorralduseks vajalikke andmekaitsealaseid juhendeid  
• teavitab, nõustab ja juhatab töötajaid seoses nende isikuandmekaitsealaste kohustustega  
• tuvastab ja dokumenteerib isikuandmetega seotud rikkumisi 
• juhib ja koordineerib ettevõtte andmekaitsealaseid protsesse 

 

Täiendkoolituse õppekava vastab Taseme 5 „Raamatupidaja“ ja Taseme 6 „Vanem 
raamatupidaja“ kutsestandarditele,  õpiväljundid vastavad läbivale kompetentsile B 2.4 

Koolitaja: Jelena Korosteljova, mag iur 


