OU Kardis

Oppekorralduse alused ja kvaliteedi tagamise kord

Uldist

OU Kardis taienduskoolitusasutuse pidajana lahtab tegevuses taiskasvanute koolituse
seadusest, taiskasvanute taienduskoolituse kwdilitagamise juhendmaterjalist tdiskasvanute
taienduskoolitusasutustele ning ettevotte ariestjg@dhikirjast, dppekorralduse alustest ja
sisekorra eeskirjast.

OU Kardis pakutavad koolitused kuuluvadajandusarvestuse ja maksunduse”
dppekavarihma (Oppevaldkond: Sotsiaalteadused, arindus ja Gi@psesuund: Arindus ja
haldus, Arinduse, halduse ja Giguse interdistsgaine dppekavariihm) vastavalt
Taiendkoolituse standardi Lisale (RT I, 26.06.202)5,

Koolituste labiviimisel ja suhtlemisel klientidegehindub iga koolitaja vaartuspdhisest suhtest,

avatusest, aususest ja abivalmidusest.

2. SihtrGhmad
Meie koolitused on suunatud nii tegutsevale asgjtle, kui ka alles alustavale voi
vahemkogetud raamatupidajale voi ettevotjale, besiks oma kutses ja aris olla teadlikuks

tegutsejaks voi uut elukutset omandada.

3. Oppekeskkond

Oppetdd toimub OU Kardis omandis olevates ruumides.

Auditooriumid Sppetdo labiviimiseks asuvad aadid3arnu mnt. 82 M4 allinnas, hoone
esimesel korrusel eraldi sissepadsu ja tasutarpasekivdimalusega elamu hoovis. OU Kardis
omandis olevate ruumide tldpind on 273 Awuditooriumid (76,3 rhja 56,6 M) on varustatud
tahvlitega, demonstratsioonivahenditega (digiprimek konditsioneeriga, spetsiaalse
klassiruumide tarbeks kasutatava moobliga, vajdliketdrje signalisatsiooni- ja tehnikaga.
Suurema auditooriumi mahutavus on 100 kuulajaks&ina auditooriumi mahutavus on 47
inimest. Suuremas auditooriumis on kiiljelauagaidpolum on ettendhtud loengute pidamiseks.
Vaiksemas auditooriumis on kirjutuslauad ja toolidjadusel selles ruumis seadistatakse



arvutiklass (OU Kardise arvutiklassis on 20 lauatitwajaliku seadusliku tarkvara ja
riistvaraga).

Ruumides on WiFi-internetiihendus.

Eesruumis asuvad riietehoid ja tualettruumid.

Ruumide valgustus vastab kehtivatele normidele.

Fuajees on raamaturiiulid, kus pakutakse digusaltics mitteametlikud tdlked venekeelde (OU
Kardis tolge)ja erialane kirjandus vene keeles.

Narvas toimub dppetoo aadressil Vestervalli 11-6, kuslikoste jaoks on auditoorium
mahutavusega 35 inimest, tahvel, digiprojektoenmetiihendus, riietehoid ja tualettruumid, aga
ka raamaturiiulid erialase kirjandusega.

4. Oppekorraldus

Oppekeeleks on vene keel.

Oppetddd korraldatakse vastavalt koolituse ajakavals avaldatakse eelnevalt OU Kardis
kodulehelwww.kardis.ee Loengud toimuvad hommikusel ajal algusega kI @i03htusel ajal
algusega kl 16.30

Igal koolitusel pakutakse kohvipausi, sdltuvalt knse kestusest ka ldunapausi.

Oppetdd vormidekson kogetud dppejéudude loengud ja treeningud kkotitatavad saavad
teoreetilisi ja praktilisi teadmisi ja oskusi ragm@damisarvestusest, finantsanallilsist ning
maksundusest; praktikumid, kus koolitatavad laheaddnea raamatupidamistava valguses
nditlikke situatsioonitlesandeid, milliseid on alsgtinud ja/v0i lahendamata jaanud seoses
igapaevase erialase t6oga.

Koolitustel saavad koolitatavad dppematerjale, koissnevad mh vene keelde t6lgitud
oigusaktidest voi digusaktidest valjavotetest,deke koostatud juhenditest, Ulesannete
tekstidest, toovihikutest.

Iseseisev tO0 seisneb dppematerjalide ja kirjantilB®otamises, Ulesannete lahendamises ja
praktilisteks seminarideks ettevalmistamises.

Koolitaja tagab kaasaegse Oppekirjanduse ja vajéligusaktide, sh ka vene keelde tdlgituna,
kattesaadavuse koikidele koolitatavatele nii padedial, kui ka elektroonse baasi
kasutamis@iguse kujul.



5. Oppekava

Koik pakutavad 6ppekavad on ettenahtud taiskaseamdlituseks ning erialaste teadmiste
taiendamiseks nende konkurentsivbime tostmiseks Béguturul, eesmargiks on erialase
kompetentsi tdstmine ning teadmiste kaasajastapraddiseerivatel raamatupidajatel kooskdlas
uueneva Eesti hea raamatupidamistava nduetega.

Iga koolituse 6ppekava vastab Taiendkoolituse stah@?2 satestatud tingimustele.

6. Koolituses osalemise tingimused

Koolitustel sdivad osaleda kbik soovijad, kes ontavahemalt keskharidust.
Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Regestrda saab internetis e-posti teel
(kardis@kardis.e&koolitus@kardis.ee) voi telefoni teel (+372 6458, +372 645 9268,
+372 641 8265. Narvas +372 359 2898).

Koolituse eest tasumine toimub arve alusel ennditkge algust. Koolituse eest tasumisest

kedagi ei vabastata. Koolituse eest on véimalusd@®samaksetena, mille kohta sdimitakse
maksjaga eraldi kokkulepe.
Koolituse poolelijatmisel dppetasu ei tagastata. katkestamiseks on mdjuv pdhjus (haigus,

komandeering vms), siis saab dppija liituda jargngeupiga.

7. Lopetamise tingimused: kursus loetakse labituks, kui koolitatavad on esatl kdigist
loengutest, teinud temaatilisi kontrolltdid ninguédlt eksami (I6putt0) sooritanud. Koolituse
I6petamise tingimused on satestatud koolituse gk Koolituse dpivaljundid omandanud
ning hindamise labinud 6ppijale valjastatakse tstus. Hindamisel mitteosalenud voi hindamist
mittelabinud dppijale valjastatakse tdend. TaiekdoBtuse labimise ja tdienduskoolituses

osalemise kohta véljastatavad dokumendid vastadgehdkoolituse standardi paragrahvile 3.

8.Koolitajate kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

OU Kardis peab koolituste korget kvaliteeti omaetagse aluseks. Hindame oluliselt meile antud
tagasisidet ja vaartustame koostddd koolitajat@@itustel osalejatega.

Oppekavade sisu ja materjalid lahtuvad tunnustegacketilistest alustest. Oppekavade sisu
hinnatakse ja uuendatakse regulaarselt lahtuvaltidagasisidele, koolitajate ja ekspertide

antud sisendile ja l&htudes valdkonna viimastestgutest.



Koolitajad peavad omama erialast haridust ja kogemust, ottiigselt tegutsenud ja
tegutsevateks Opetatavas valdkonnas ning omamaveastulist kogemust, mida nad on
vdimelised tdestama.

OU Kardis meeskond ja kaasatavad koolitajad ningsteiad on kohustatud end pidevalt
tdiendama, osaledes ise koolitustel, tutvudes wald& uuemate arengute ja teoreetiliste

materjalidega ning kasutades saadud teadmisi ketdiregulaarseks uuendamiseks.

Oppematerjalid: Iga koolituse jaoks koostab koolitaja dppematiefjaesentatsioon,
testitlesanded, harjutused, valjavotted digusagtidé erialastest artiklitest) vastavalt
Oppekavale.

Tagasiside:Peale koolituse 16ppu esitab koolitaja OU Kardistfonnale tagasiside
koolitustulemuste ja parandusettepanekute kohtiidd@ taienduskoolitusel osalejatel on

voimalus, kuid mitte kohustus, anda tagasisidesuniiliselt kui kirjalikult.

Isikuandmete kogumine ja kasutamine:OU Kardis kogub kollitustest osalejate kohta jaigim
andmeid: nimi, e-post, telefon ja isikukood. Isikokli on vaja tunnistuse v&i tdendi jaoks.
Isikuandmeid toddeldakse vastavalt Isikuandmetiséaieadusele §6.



